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Step 1：登入 e-校園服務網→各類系統功能→教務→【專業證照暨能力維護】 

Log in to e-Campus service → All e-Campus service → Academic Affairs → 【CTF】 
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Step 2：專業證照暨能力維護 

1. 下拉式選單選擇【功能項目】&【類型】進行操作，各選單需為必選 

2. 系統僅開放資料新增/修改/刪除資料 

3. 確認上傳及送審後，無法修改 

 
 
 

   

 
 

 
Step 3：範例►【功能項目】單筆新增→【類型】新增證照 

 

下拉式選單點選要上傳的證照名稱 

可輸入關鍵字搜尋出相關證照名稱 

找不到欲上傳的證照名稱才需填寫此欄 

1. 上傳證照影

本，檔案大小

2MB以下 

2. 正本需送至

系辦審核 
點選是，直接送審 

點選儲存後，資料會送給系秘書審核 

填寫完整字號，若無證照字號可免填 

例如：(104)期商業測證字第 OOOOOOOOOO 號 

若無發照日期請填「考試日期」 
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Step 4：【功能項目】資料查詢→【類型】以下拉式選單點選要資料查詢的類型，如證照 

 

狀態如為退件，需重新將證照上傳，

並正本需送至系辦審核 


